REGLEMENTE FOR VALNAMNDEN

Faststillt av kommunfullmiktige 2013-12-16 § 264

Namndens uppgifter

1§
Valndmnden fullgor de uppgifter som ankommer pa kommunal valndmnd enligt vallag
(2005:837), dvriga valforfattningar samt lag om kommunala folkomrostningar (1994:692).

Namndens évriga verksamheter

Personalpolitik

28
Niamnden ska handldgga personalfragor for arbetstagare inom namndens verksamhetsomrade
utom de personalfragor som kommunstyrelsen ansvarar for enligt reglemente.

Personaluppgiftsansvar

38
Néamnden dr personuppgiftsansvarig for behandling av personuppgifter enligt personuppgiftsla-
gen.

Processbehorighet

4§
Niamnden far sjilv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mal och drenden inom
namndens ansvarsomrade.

Annan verksamhet

58
Néamnden har vidare ansvar for
- att information lamnas om ndmndens verksamhet;
- regelreformering och regelférenkling inom ndmndens verksamhet.

Ansvar och rapporteringsskyldighet

6§

Niamnden ska se till att verksamheten bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som full-
miktige har bestdmt, de foreskrifter som kan finnas 1 lag eller forordning samt bestimmelser i
detta reglemente.
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Niamnden ska regelmaéssigt rapportera till fullméktige hur verksamheten utvecklas och hur den
ekonomiska stillningen 4r under budgetaret.

Intern kontroll
78

Niamnden ska med rimlig grad av sdkerhet sikerstilla att foljande mal uppnas:
- Andamélsenlig och kostnadseffektiv verksamhet (mal)
- Tillforlitlig finansiell rapportering och information om verksamheten (rapportering)
- Efterlevnad av tillampliga lagar, foreskrifter och andra rittsregler, riktlinjer samt
styrande dokument i ovrigt (regler)

Niamnden ska se till att dess organisation inrittas pa sitt som stoder den interna kontrollen
inom respektive verksamhetsomrade. Namnden ska vid behov anta egna regler och anvis-
ningar for den interna kontrollen.

Namnden ska styra, 16pande folja upp och utvirdera det interna kontrollsystemet. I arbetet
ingar bland annat att varje ar anta en sirskild plan for uppf6ljning av den interna kontrollen.

Niamnden ska arligen rapportera till kommunstyrelsen om det interna kontrollsystemet inom
ndmndens verksamhetsomrade. Ndmnden ska ddrutdver rapportera upptickta brister i den
interna kontrollen till kommunstyrelsen. Avvikelser som rapporteras till externa tillsynsmyn-
digheter ska dven rapporteras i ihopsamlad form till kommunstyrelsen.

Namndens arbetsformer
Sammanséittning

8%

Niamnden bestar av nio ledamoter och nio ersittare.

Ersittarnas tjinstgoring

9§

Om en ledamot &r forhindrad att instélla sig till ett sammantride eller att vidare delta i ett
sammantrade ska en erséttare tjdnstgora i ledamotens stille. En ledamot som instiller sig un-
der ett pagaende sammantréde har ritt att tjdnstgora dven om en ersittare har triitt in i leda-
motens stélle.

Om inte ersittarna viljs proportionellt ska ersittarna tjanstgora enligt den av fullmiktige
mellan dem bestdmda ordningen.

En ersittare som har borjat tjanstgora har dock alltid foretrdde oberoende av turordningen.
Om styrkebalansen mellan partierna darigenom paverkas far en erséttare som instéller sig
under pagaende sammantride trida in i stillet for en ersittare som kommer ldngre ner i ord-
ningen.

10§
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En ledamot eller en erséttare som har avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett drende far
ater tjanstgora sedan drendet har handlagts.

En ledamot som har avbrutit tjanstgoringen en gang under ett sammantride pa grund av annat
hinder 4n jdv, far ater tjdnstgora om ersittarens intride har paverkat styrkebalansen mellan
partierna.

Inkallande av erséattare

11§

Ledamot som inte kan delta i hela eller delar av ett sammantridde, ska snarast anmaéla detta till
ndmndens sekreterare eller till nagon annan anstilld vid forvaltningen. Den ledamot som pla-
nerar att vara franvarande ska underritta den erséttare som star i tur att tjanstgéra om att
hon/han ska tjanstgora vid sammantriadet.

Ersittare for ordforanden

12 §

Om varken ordforande eller vice ordforande kan delta i ett helt sammantréde eller i en del av
ett ssmmantride fullgor den till tjanstealdern dldste ledamoten ordforandens uppgifter.

Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skl dr hindrad att fullgora uppdraget for
en langre tid far nimnden utse en annan ledamot att vara erséttare for ordféranden. Ersittaren
fullgor ordférandens samtliga uppgifter.

Sammantridena

Tidpunkt

13§
Niamnden sammantrider pa dag och tid som namnden bestimmer.

Kallelse

14 §
Ordforanden ansvarar for att kallelse utfiardas till sammantridena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehaélla uppgift om tid och plats for sammantrédet.

Kallelsen ska pa lampligt sitt skickas till varje ledamot och ersittare samt annan fortroende-
vald som far ndrvara vid sammantrédet senast fyra dagar fére sammantriadesdagen.

Kallelse bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstrackning
handlingarna som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

I undantagsfall far kallelsen ske pa annat sitt.

Nir varken ordforande eller vice ordféranden kan kalla till sammantrdde ska den till tjansteal-
dern dldste ledamoten gora detta.
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Ordforanden

158
Niamndens ordforande har ansvar att

- med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for verksamhetens utveckling och
ekonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

- framja samverkan mellan valnamnden och kommunens 6vriga nimnder

- representera nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och samman-
triden om inte nimnden bestdmt annat i ett sirskilt fall.

Niamndens ordforande far nédrvara vid sammantride med de nimnder som fullmiktige angivit
i sarskilt beslut. Ordférande far delta i 6versliggningarna men inte i besluten. Nérvaroritten
giller inte drenden som rér myndighetsutévning mot nagon enskild.

Justering av protokoll

16 §
Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot fran nagot av oppositionspartierna.

Niamnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Sadan paragraf bor
redovisas skriftligt innan den justeras.

Reservation

17 §

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska
ledamoten gora det skriftligt. Den skriftliga motiveringen ska lamnas fore justeringen av pro-
tokollet.

Delgivning
18 §
Delgivning med nimnden sker med ndmndens ordforande eller vid forhinder for denne ndmn-

dens vice ordforande.

Undertecknande av handlingar
19§
Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av nimnden ska undertecknas av ordfo-

randen eller av vice ordférande om ordforanden ir franvarande.

I 6vrigt bestimmer nimnden vem som ska underteckna handlingar.
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